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ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA DE LARANJAL DO JARI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
GABINETE DO SECRETARIO

PORTARIA N°. 003/2025 - SEMAP, 15 DE JANEIRO DE 2025.

O llustrissimo Senhor JUNIEL LIMA VIANA, Secretario Municipal de Administracéo e
Planejamento da Prefeitura de Laranjal do Jari, usando das atribuicdes que lhe séao conferidas por
lei, de acordo com o Decreto n° 002/2021-GAB/PMLJ.

Considerando a obrigatoriedade de observancia aos principios que regem a Administragcéo

Publica — I eficiéncia e publicidade;

Considerando o inicio do exercicio financeiro, visando suprir suas atividades funcionais e

je, morali imp

administrativas em atendimento as exigéncias e rotinas previstas nas diversas normas e legislagdes
que regem a Administragéo Publica, com a melhoria da qualidade no atendimento e a transparéncia
na prestagao do servigo publico;

Considerando a importancia da transparéncia, critérios técnicos preestabelecidos para o
bom andamento e funcionamento das demandas administrativas, a Secretaria Municipal de
Administragcdo e Planejamento, tem por finalidade planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar
as atividades administrativas, de recursos humanos, de seguranga e patrimoénio, agdes politicas e
de comunicagdo social com o Poder Executivo Municipal, visando a integragéo das Politicas
Publicas e das atividades dos Orgéos e das entidades da Administragéo Publica;

RESOLVE:

Artigo 1 — DETERMINAR O horario de funcionamento da Secretaria Municipal de Administragéo e
Planejamento — SEMAP.

Artigo 2 - O horario normal de funcionamento da SEMAP para atendimento ao Publico sera de
08h00 as 12h00, de segunda a sexta-feira, sem prejuizo da carga horaria semanal a que estao

subordinados os seus servidores;

Paragrafo Unico: Fica o horario de 14H00 as 18HO00 horas para o funcionamento interno dos

Servigos nos Departamentos referidos do caput deste artigo.

Artigo 3 — A jornada de trabalho dos servidores lotados na SEMAP é de 40 horas semanais,
distribuidas em 08 (oito) horas diarias, r lvadas as ificidades;

§1° Os servidores ocupantes de Cargos de Confiangca e ou Cargos em Comiss&o, sujeitos ao
regime de dedicagdo integral, devem observar o disposto nesta Portaria e podem ainda ser

convocados sempre que presente o interesse publico ou a necessidade do servigo.

semapligov@gmail.com
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EXPEDIENTE Portaria n°004/2021 SEMAP.

Artigo 1° - Determina Procedimentos obrigatorios de rotina administrativa para publicagéo
e acesso ainformagéo do Diario oficial do Municipio. (DOM) de Laranjal do Jari.

Artigo 2° - As matérias para publicacédo deverao serem apresentadas em folha A4 com a
formatagdo: 08 cm de largura para 2 colunas, 17 cm de largura para uma coluna para
balancgos, tabelas e quadros.

Artigo 3° - Os documentos impressos e digitalizados devem estar legiveis e
acompanhados de oficio ou memorando, podendo serem protocolados ou encaminhados
para o e-mail diariopmlj@gmail.com, solicitando sua publicagdo a Secretaria de
Administragdo e Planejamento.

Artigo 4° - Em consonancia com a Lei Federal no 12.527, que preconiza o acesso a
informagao, quando solicitada por qualquer cidad&do, uma cépia fisica do DOM, esta deve
ser feita via oficio citando data de publicagdo e no do DOM, com prazo de 20 dias para
resposta, a depender da cronologia necessaria para encontrar a mesma, prorrogaveis por
mais 10 dias.

Artigo 5° - As matérias deverdo serem entregues até as 17h do dia anterior a sua
publicagdo, salvo Decretos Emergénciais de saude e seguranga publica que visam
resguardar a vida e o bem-estar coletivo. De acordo com Portaria n°004/2021.

Artigo 6° - Para aprimoramento do servigo, reclamagdes e sugestdes deverdo serem
entregues por escrito protocolada na Secretaria Municipal de Administragcédo e
Planejamento ou enviadas ao e-mail:

semapljigov@gmail.com ou deasemappmlj@gmail.com

§ 1°- O Diario Oficial do Municipio de Laranjal do Jari esta disponivel no site:

www.laranjaldojari.ap.gov.br

Lei de Criagéo do Diario Oficial do Municipio
N° 0274/2006 - GAB/PMLJ, de 30 de janeiro de 2006

ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA DE LARANJAL DO JARI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
GABINETE DO SECRETARIO -
Artigo 4 - Os horarios de atendimento ao publico, nas Secretarias que compdem a Prefeitura de

Laranjal do Jari-AP, seréo estabelecidos por ato normativo expedido pelo Secretario da Pasta,
observadas as peculiaridades das atividades, sendo os meses de janeiro e fevereiro,
preferencialmente, subordinados ao Regime neste disposto.

Artigo 5 - Na auséncia de ferramentas de controle eletronico, o chefe imediato exercera o controle
de assiduidade, pontualidade e cumprimento da jornada de trabalho, mediante coleta de assinatura
e registro dos horarios de entrada e saida do servidor, em folha de ponto.

Art. 6 — E vedado as chefias imediatas atribuir jornada de trabalho diferenciada no ambito de seus
respectivos setores, que ndo estejam em consonancia com as disposi¢des desta Portaria.

Artigo 7° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Artigo 8° - Dé-se Ciéncia, Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Secretario de Laranjal do Jari — AP, 15 de janeiro 2025.
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ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA DE LARANJAL DO JARI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
GABINETE DO SECRETARIO

PORTARIA N°. 004/2025 - SEMAP, 15 DE JANEIRO DE 2025.

O llustrissimo Senhor JUNIEL LIMA VIANA, Secretario Municipal de Administragéo e
Planejamento da Prefeitura de Laranjal do Jari, usando das atribuigdes que Ihe s&o conferidas por
lei, de acordo com o Decreto n® 002/2021-GAB/PMLJ.

Considerando a importancia da transparéncia, critérios técnicos preestabelecidos para
fechamento da folha de pagamento mensal dos servidores efetivos, comissionados e contratos
administrativos lotados no Gabinete, Comando da Guarda, Defesa Civil, IMAPA, SEMAP, SEMUF,
SEMMATUR, SEINF, SETRANS, SEMC, SEL, até no maximo ultima sexta feira de cada mes, e
implementacéo da Folha de Ponto Padréo de 01 a 28, 30 ou 31 dependendo do més em questéo e
do Boletim de Frequéncia mensal, e data para protocolo junto ao Departamento de Recursos
Humanos e Gestao de Pessoas da Folha de Ponto mensal com Boletim de frequéncia no dia 20 de
cada meés.

RESOLVE:

Artigo 1 - DEFINIR padrdao a FOLHA DE PONTO e BOLETIM DE FREQUENCIA aos servidores
efetivos, comissionados, contratos, cedidos e oriundos de outras secretarias, das secretarias acima
citadas, dos recursos orgamentarios, conforme anexos | e Il desta Portaria.

§1° - A Secretaria Municipal na qual o servidor estiver lotado devera acompanhar o fechamento da
folha de ponto e encaminhar ao Departamento de Recursos Humanos no dia 20 de cada més, se o
dia 20 for num feriado ou final de semana, devera antecipar o fechamento, as folhas de ponto
dever&o esta acompanhadas com boletim de frequéncia, ambos homologados pelo Chefe Imediato.
§2° - A Folha de Ponto sera feita e assinada de 01 a 28, 30 ou 31 do més em questao.

§3° - E vedada quaisquer tipos de assinatura escaneada e rasurada no ponto mensal.

Paragrafo Unico: Assegurar os 10 dias restantes do més que qualquer falta sera langada na folha
seguinte, seréo abonadas as faltas mediante justificativa do setor de lotagdo em anexo a folha do
més seguinte.

Artigo 2 — O estatuto dos Servidores Publicos Civis da Administracao Direta, das Autarquias e
Fundagdes Publicas do Municipio de Laranjal do Jari, disciplina em sua Lei 092 que:

O servidor perdera:
| — a remuneragao dos dias em que faltar ao servico, sem justificativa;
Il — as faltas justificadas decorrentes de caso de forga maior poderao ser compensadas a critério do

chefe imediato, assim considerada como efetivo exercicio.

semapligov@gmail.com
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ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL DO JARI
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
GABINETE DA SECRETARIA

PORTARIA N°023 /2025- GAB/SMAS/PMLJ, 02 DE JANEIRO DE 2025

A llustrissima Senhora MAIARA CALDAS CHAGAS, Secretaria Municipal de
Assisténcia Social da Prefeitura Municipal de Laranjal do Jari, usando das
atribuicées que lhe séo conferidas no Decreto n°® 012/2024, de 02 de Janeiro de
2025.

RESOLVE:

Artigo 1°- NOMEAR a senhora LINDACY PINTO SOUZA DOS SANTOS -
ASSISTENTE SOCIAL, do quadro contratado desta Secretaria , para assumir a
fungdo de SECRETARIO(A) EXECUTIVO(A): CONSELHO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL — CMAS, CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA
CRIANCA E DO ADOLESCENTE — CMDCA, CONSELHO MUNICIPAL DOS
DIREITOS DA PESSOA IDOSA- CMDPI, sem renumeracao, referenciados por esta
Secretaria de Assisténcia Social.

Artigo 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura e publicagao,
revogada as disposi¢cdes em contrario.

Artigo 3° - Dé- se ciéncia, Registre- se, Publique- se e Cumpra- se.

Laranjal do Jari-AP, 02 de Janeiro de 2025.

TARA LDAS CHAGAS
~Secretdria de Assisténcia Social
Decreto n® 012/2025 - GAB/PMLJ

Fua Liberdade, n2804 ~Agreste

Laranjal do Jari/Amapé. CEP: 68.920-000
Email: semas_jari@hotmail.com

ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA DE LARANJAL DO JARI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO
ABINETE DO SECRETARIO
Artigo 3 — Havendo falta do servidor nao justificada e justificada, devera ser registrada na folha de

ponto e no boletim de frequéncia.

§1° - A responsabilidade adequada do encaminhamento da folha de ponto e boletim de frequéncia &
da respectiva Secretaria de lotagéo, sendo vedado o encaminhamento de folha de ponto em branco.
§2°- Inserir informagées falsas na folha de ponto ou boletim de frequéncia, implicara em processo
administrativo e judicial.

Artigo 4 - A fechamento da Folha de Pagamento mensal dos servidores efetivos, comissionados e
contratos do orgcamentario, serda mediante as folhas de ponto devidamente assinadas e
homologadas, sendo responsavel pela apuragéo do Departamento de Recursos Humanos e Gestéao
de Pessoas-PMLJ.

Artigo 5 - E vedada a inser¢do na folha de pagamento mensal, os servidores que n&o forem
encaminhadas pelas secretarias suas respectivas folhas de ponto e registros no boletim de
frequéncia.

§1° - O nao cumprimento deste artigo implicara na impossibilidade de inserc&o da remuneragéo do
servidor (a) na folha de pagamento do respectivo més.

Artigo 6 - Toda documentacéo para inser¢do na Folha de Pagamento mensal, pedido de férias,
licengas prémio e requerimentos diversos, deverdo ser protocolados até o dia 20 de cada més
referente na Secretaria de lotagéo, os documentos protocolados apds a data citada, ficara para folha
de pagamento do més subsequente.

Artigo 7° - Revogam-se as disposi¢gdes em contrario.

Artigo 8° - Dé-se Ciéncia, Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Secretario de Laranjal do Jari — AP, 15 de janeiro 2025.

TN\

niel Lima Viana
e Pjanejamento-SEMAP

03/2026-GABIPMLY
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