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EXPEDIENTE Portarias: n°004/2021-007/2025 - SEMAP.

Artigo 1° - Determina Procedimentos obrigatorios de rotina administrativa para publicagéo
e acesso ainformagéo do Diario oficial do Municipio. (DOM) de Laranjal do Jari.

Artigo 2° - As matérias para publicacdo deverao serem apresentadas em folha A4 com a
formatagao: 08 cm de largura para 2 colunas, 17 cm de largura para uma coluna para
balancgos, tabelas e quadros.

Artigo 3° - Os documentos impressos e digitalizados devem estar legiveis e
acompanhados de oficio ou memorando, podendo serem protocolados ou encaminhados
para o e-mail diariopmlj@gmail.com, solicitando sua publicagdo a Secretaria de
Administragdo e Planejamento.

Artigo 4° - Em consonancia com a Lei Federal no 12.527, que preconiza o acesso a
informagao, quando solicitada por qualquer cidad&do, uma cépia fisica do DOM, esta deve
ser feita via oficio citando data de publicagdo e no do DOM, com prazo de 20 dias para
resposta, a depender da cronologia necessaria para encontrar a mesma, prorrogaveis por
mais 10 dias.

Artigo 5° - As matérias deverdo serem entregues até as 17h do dia anterior a sua
publicagdo, salvo Decretos Emergénciais de salude e seguranga publica que visam
resguardar a vida e o bem-estar coletivo. De acordo com Portarias: n°004/2021 e
n°007/2025 - SEMAP PMLJ.

Artigo 6° - Para aprimoramento do servigo, reclamacgdes e sugestdes deverdo serem
entregues por escrito protocoladas na Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento ou enviadas ao e-mail:

semapljgov@gmail.com ou deasemappmlj@gmail.com

§ 1°- O Diario Oficial do Municipio de Laranjal do Jari esta disponivel no site:

ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA DE LARANJAL DO JARI
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO

PORTARIA N°. 001/2026 - SEMAP, 05 DE JANEIRO DE 2026.

O llustrissimo Senhor JUNIEL LIMA VIANA, Secretario Municipal de Administragéo e
Planejamento da Prefeitura de Laranjal do Jari, usando das atribuicdes que lhe séo
conferidas pela Lei Municipal n® 430/2012-GAB/PMLJ. )

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e racionalizar os procedimentos
administrativos no ambito da Administragao Publica Municipal;

CONSIDERANDO os principios da eficiéncia, economicidade, simplicidade e
padronizagéo dos atos administrativos, previstos no art. 37 da Constituicao Fedgral;

CONSIDERANDO a conveniéncia administrativa na uniformizagéo dos instrumentos
de comunicagao oficial,

RESOLVE:

Art. 1° Fica padronizado o uso do OFICIO como instrumento oficial de comunicagéo
administrativa interna e externa no ambito da Prefeitura Municipal de Laranjal do Jari.

Art. 2° A partir da vigéncia desta Portaria, fica dispensado o uso do MEMORANDO
como instrumento de comunicagéo administrativa, devendo as comunicagdes mtgmas entre
setores, secretarias e unidades administrativas serem realizadas por meio de oficio.

Art. 3° A numeragao dos oficios expedidos obedecera ao seguinte padrao: .

| — formato: dia/més/ano—numero sequencial-sigla da secretaria ou unidade
administrativa; o o )

Il - o numero sequencial sera crescente e reiniciado diariamente, por secretarla. ou
unidade administrativa;

Il — & vedada a reutilizagdo de numeragéo no mesmo dia.

Paragrafo Unico. Cada secretaria ou unidade administrativa devera manter cqntrole
formal e organizado da numeracédo dos oficios expedidos, seja por meio de S|sfem.a
eletrénico, planilha ou livro préprio, de modo a garantir a rastreabilidade e a transparéncia
dos atos administrativos. . ) )

Art. 4° Permanecem inalterados os demais instrumentos administrativos, tais como
despachos, pareceres, notas técnicas e relatérios, que deverao ser utilizados conforme a
finalidade especifica de cada ato. i

Art. 5° Os 6rgaos e unidades administrativas deverado adequar seus procedimentos e
rotinas administrativas ao disposto nesta Portaria.

Art. 6° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Art. 7° Dé-se Ciéncia, Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete do Secretario de Lara j\l do Vari — AP, 05 de Janeiro de 2026.
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ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL DO JARI
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
GABINETE DA SECRETARIA

PORTARIA N°01/2026- GAB/SMAS/PMLJ, 05 DE JANEIRO DE 2026.

A Tlustrissima Senhora MATIARA CALDAS CHAGAS, Secretaria Municipal de Assisténcia
Social da Prefeitura Municipal de Laranjal do Jari, usando das atribui¢des que lhe sdo

conferidas no Decreto n® 012/2025, de 02 de Janeiro de 2025.

RESOLVE:

Artigo 1°-EXONERAR a senhora VIVIANE OLIVEIRA ROCHA, CPF
044.996.822-74 do cargo de COORDENADORA DO NUCLEO DE GESTAO DO
CADASTRO UNICO desta Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Artigo 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura e publicagéo,

revogada as disposi¢des em contrario, com efeito ao dia 05 de Janeiro de 2026.

Artigo 3° - Dé- se ciéncia, Registre- se, Publique- se e cumpra- se.

Laranjal do Jari-AP, 05 de Janeiro de 2026.
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ESTADO DO AMAPA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LARANJAL DO JARI
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
GABINETE DA SECRETARIA

PORTARIA N°02/2026- GAB/SMAS/PMLJ, 05 DE JANEIRO DE 2026.

A llustrissima Senhora MAIARA CALDAS CHAGAS, Secretaria Municipal de
Assisténcia Social da Prefeitura Municipal de Laranjal do Jari, usando das
atribuigées que lhe sa@o conferidas no Decreto n°® 012/2025, de 02 de Janeiro de

2025.

RESOLVE:

Artigo 1°- NOMEAR a senhora ANA PAULA POMBO DA SILVA, CPF: 851.407.402-
49, para exercer a fungdo de COORDENADORA DO NUCLEO DE GESTAO DO
CADUNICO, desta Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

Artigo 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura e publicagao,
revogada as disposi¢gdes em contrario.

Artigo 3° - Dé- se ciéncia, Registre- se, Publique- se e Cumpra- se.

Laranjal do Jari-AP, 05 de Janeiro de 2026.
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